PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SZKOLE
SPOLECZNA SZKOLA PODSTWOWA NR 4 £LSSO W LODZI
| Procedury
- Ogolne zasady pozostawania dziecka pod opiekg szkoty
- Organizacja zaje¢ dydaktycznych
- Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli
- Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia
- Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych lekcyjnych i dodatkowych
- State zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych lekcyjnych
- Organizacja zajec¢ terapeutycznych
- Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych
- Postepowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne
- Postepowanie z uczniem, ktory ulegt wypadkowi
- Postepowanie z uczniem, ktory Zle zachowuje sie na lekgcji
- Postepowanie w sytuacjach zagrozenia ucznia demoralizacjg
- Uczestnictwo ucznia w zawodach sportowych
- Regulamin wycieczek, wyjazdow
- Zajecia poza terenem szkoty
- Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych
- Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci
- Postepowanie w przypadku agresji ucznia w stosunku do nauczyciela
Il Cele procedur
Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa ucznidw w szkole poprzez:
—wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
—usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidw,
—zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty,
—zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.
Procedury dotycza:
—kadry zarzagdzajacej,
—nauczyciel,
—rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow,
—uczniow,

—pracownikow administracji i obstugi.



TELEFONY ALARMOWE

999 997 098
POGOTOWIE POLICJA STRAZ POZARNA
RATUNKOWE

OGOLNE ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA POD OPIEKA SZKOLY

1.Budynek szkolny stuzy do realizacji celéw statutowych.

2.Rodzice/prawni opiekunowie uczniow przekazujg aktualne dane kontaktowe oraz
informacje o stanie zdrowia i zasadach opuszczania szkoty przez dziecko na odpowiednich
formularzach .

3.Szkota zwraca sie do rodzicow/prawnych opiekundéw o wyrazenie zgody na:

a) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania
dziennika, publikacje danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiggniecC jego i szkoty,
publikacje danych i wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty i Facebooku szkoty,

b) udziat dziecka w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajgcych sie poza terenem
szkoty i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach oraz imprezach klasowych,
jesli odbywajg sie poza szkotg,

c) wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizacje dziecka w przypadku urazu,
ktéry tego wymaga.

4.Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opiekg nauczycieli $wietlicy od godziny 7:30,
5.Rodzice ponoszg odpowiedzialnosé za dziecko, ktoére zostato przyprowadzone do szkoty
przed wyznaczonymi godzinami pracy Swietlicy oraz za dziecko, ktére nie zgtosito sie do
Swietlicy.

6.Podczas pobytu w szkole w i czasie pracy $wietlicy uczen pozostaje pod statg opiekg
nauczycieli i pozostatych pracownikéw szkoty, ktorych polecenia zobowigzany jest
respektowac.

7.W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia dodatkowe i zajecia sSwietlicowe,
a takze podczas przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkolnego.
8.W salach lekcyjnych, pracowni komputerowej i sali gimnastycznej uczen moze przebywac
wytacznie za zgodg nauczyciela, respektujgc obowigzujgce zasady zachowania.

9.Uczen nie moze przynosi¢ do szkoly przedmiotdw zagrazajgcych bezpieczenhstwu,
np. latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji toksycznych.

10.Uczen powinien bezzwtocznie zgtosi¢ pracownikom szkoty informacje o zauwazonych
zagrozeniach.

11.Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostajg pod opieka dyzurujgcych

nauczycieli (w wyznaczonych miejscach wedlug obowigzujgcego grafiku dyzuréw).




12.W klasach | — Il uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostajg pod opiekg wychowawcy
lub nauczyciela prowadzgcego dane zajecia. W przerwie miedzylekcyjnej opieke nad dzie¢mi
przejmujg nauczyciele dyzurujacy. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel odprowadza dzieci
do swietlicy i przekazuje nauczycielowi swietlicy lub przekazuje rodzicowi/opiekunowi.
13.Dzieci ze szkoty odbierane sg przez rodzicow/prawnych opiekunow. Ucznia moze
odebra¢ réwniez osoba upowazniona przez rodzica/prawnego opiekuna. Rodzic/prawny
opiekun wskazuje pisemnie imie i nazwisko odbieranego dziecka, imie i nazwisko wtasne,
imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru dziecka oraz seri¢ i numer dowodu
osobistego osoby upowaznionej. Ponadto umozliwia sie, w nagtych przypadkach,
aby informacja o osobie incydentalnie upowaznionej do odebrania dziecka ze szkoty byta
przekazana telefonicznie do sekretariatu szkoly. Informacja ta powinna okresla¢ imiona
i nazwiska: odbieranego dziecka, jego rodzicéw i osoby upowaznionej do odbioru dziecka
oraz serie i numer dowodu osobistego osoby upowaznione;.

14.Po zakonczeniu zaje¢ szkolnych uczniowie Il etapu edukacyjnego i klas gimnazjalnych
niezwiocznie opuszczajg szkote, pod warunkiem, ze w dokumentacji znajduje sie pisemna
zgoda rodzica/prawnego opiekuna o samodzielnym powrocie dziecka do domu. Jesli takiej
zgody nie ma, uczniowie udajg sie do $wietlicy szkolnej.

15. Uczniowie korzystajgcy z opieki swietlicowej zobowigzani sg do przestrzegania zasad
ustalonych przez nauczycieli $wietlicy. Mogg przebywa¢ w miejscach wyznaczonych przez
nauczycieli, nie mogg samowolnie opuszczaC szkoly, sg przekazywani bezposrednio
odbierajagcym ich rodzicom Iub zobowigzani do poinformowania nauczyciela,
ze rodzic/prawny opiekun lub osoba upowazniona do odbioru znajduje sie juz na terenie
szkoty.

16.Uczniowie samowolnie przebywajgcy w innych miejscach niz wyznaczone mogg byc¢
ukarane, np. pisemng uwaga.

17.Podczas zaje¢ prowadzonych na terenie szkoty przez inne podmioty uczniowie pozostajg
pod opiekg oséb prowadzgcych te zajecia. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci
za bezpieczenstwo uczestnikéw tych zajed.

18.Na terenie boisk szkolnych opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel/instruktor
prowadzacy zajecia sportowe. Jesli z terenu przyszkolnego korzystajg uczniowie w trakcie
zajec Swietlicowych opieke nad nimi sprawujg nauczyciele swietlicy.

19.Rodzice uczniow przebywajg w szkole w korytarzu dolnym, w sytuacjach szczegolnych,
np. odbior dzieci ze Swietlicy, mtodszych ucznidw po zakonczonych zajeciach, takze
w korytarzu na pietrze. W trakcie zatatwiania spraw w sekretariacie, w gabinecie dyrektora

szkoty, konsultacji z nauczycielami udajg sie bezposrednio do miejsca spotkania.



20. Wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty muszg skorzysta¢ z domofonu przy wejsciu
gtbwnym i podac¢ pracownikowi szkoty odbierajgcemu domofon cel wejscia do szkoty.

Nastepnie osoba wchodzgca zostaje poddana weryfikacji przez pracownika szkoty.

ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1.Podstawowg formg pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno — wychowawcze prowadzone
w systemie klasowo-lekcyjnym.

2.Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

3.Przerwy miedzy lekcjami trwajg nie mniej niz 10 minut, a dwie przerwy obiadowe nie krocej
niz 20 minut.

4.Na podstawie przydziatu obowigzkéw zatwierdzonego przez organ prowadzacy szkote
dyrektor ustala tygodniowy rozktad zaje¢ okreslajgcy organizacje zaje¢ edukacyjnych.

5.0 zmianach planowanych w rozktadzie zaje¢ uczniowie i rodzice sg informowani przez
dziennik elektroniczny Librus.

6.Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone poza systemem klasowo - lekcyjnym w grupach
oddziatowych, miedzyoddziatowych i miedzyklasowych, a takze podczas wycieczek
i wyjazdow.

7.Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostajg pod opiekg osob
prowadzgcych te zajecia.

8.Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci.

9.Pracownia komputerowa i sala gimnastyczna ma swdj regulamin, z ktérym jej opiekun
zapoznaje swoich uczniéw na poczatku wrzesnia.

10.Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali, za co
odpowiadajg dyzurni i nauczyciel, ktéry prowadzit zajecia.

11.W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia uczniéw i pracownikéw szkoty dyrektor moze
podjg¢ decyzje o okresowym zawieszeniu dziatalnosci szkoty zgodnie z odrebnymi

przepisami.

ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH | DYZUROW NAUCZYCIELI

1 Przerwy miedzylekcyjne trwajg nie mniej niz 10 minut.

2.W czasie przerw uczniowie przebywajg w korytarzach szkolnych lub za zgodg nauczycieli
dyzurujgcych w salach lekcyjnych przy otwartych drzwiach, w czasie przerw obiadowych
rowniez w stotdbwce szkolnej. W okresie wrzesien-pazdziernik i marzec-czerwiec przy
sprzyjajgcych warunkach pogodowych jako miejsce spedzania ditugich (20-minutowych)
przerw moze zostac¢ réwniez wyznaczony teren szkolny od strony boisk i placu zabaw.
3.Uczen zobowigzany jest zachowywaé sie podczas przerw spokojnie, w sposob

niezagrazajgcy bezpieczenstwu wtasnemu i innych oséb —nie biegaé, nie popychac innych,



nie wychodzi¢ poza teren szkoty, dba¢ o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu,
szanowaé mienie szkoty i cudzg wtasnos¢.

4.Uczen zobowigzany jest wypetnia¢ polecenia nauczyciela dyzurujgcego i innych
pracownikdw szkoty, reagowa¢ na dostrzezone przejawy zia, bezzwilocznie zgtosi¢
pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.

5.Podczas przerw nauczyciele petnig dyzury zgodnie z harmonogramem. Dyzury te sg
integralng czescig procesu opiekunczo-wychowawczego szkoty i wchodzg w zakres
podstawowych obowigzkow nauczyciela.

6.Celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa podczas przerw miedzy
lekcjami i na przerwie bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ w danym korytarzu.

7.W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastepstwo na dyzurze peni nauczyciel, ktory
zastepowat go na zajeciach dydaktycznych lub inny wyznaczony nauczyciel.

8.0bowigzki nauczyciela dyzurujgcego:

a) nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z planem
dyzuréw nauczycielskich,

b) nauczyciel dyzurujgcy jest caly czas czynny, nie zajmuje sie czynnosciami, ktore
przeszkadzajg w rzetelnym petnieniu dyzurow,

C) reaguje na niewtasciwe zachowania uczniéw,

d) nauczyciel dyzurujgcy zawiadamia dyrekcje szkoty o zauwazonych podczas dyzuru
zniszczeniach mienia szkolnego Iub innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu
i bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikéw szkoty.

e) jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyzurujgcy
zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczacej wypadkéw i urazéw uczniowskich,

jednoczesnie zapewniajgc obecno$¢ innego nauczyciela dyzurujgcego w danym miejscu.

USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIA

1.Usprawiedliwienn nieobecnosci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych dokonujg rodzice,
dostarczajgc pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy za posrednictwem
dziennika elektronicznego.

2.Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

a) zwolnienia lekarskiego,

b) zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach
sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3.Usprawiedliwienie nieobecnosci powinno nastgpi¢ najpdzniej w ciggu 10 dni roboczych od
ustania absencji. Usprawiedliwienie od lekarza uczen dostarcza bezposrednio

do nauczyciela wychowawcy.



DORAZNE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH LEKCYJNYCH
1.Zwolnienia ucznia z =zajeC szkolnych dokonuje rodzic osobiscie u nauczyciela
prowadzgcego zajecia lub u dyrektora/wicedyrektora szkoty bgdz za posrednictwem
dziennika elektronicznego u wychowawcy klasy. Dopuszczalna jest rowniez pisemna prosba
rodzica (poza dziennikiem elektronicznym) przedtozona nauczycielowi lub wychowawcy.

2. Uczen zwalniany doraznie odbierany jest ze szkoty przez rodzica/prawnego opiekuna lub
osobe upowazniong do odbioru.

3.Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ w zwigzku z udziatem w zawodach lub konkursie moze
réwniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktéry przejmuje opieke nad uczniem.
Nauczyciel-opiekun jest zobowigzany do wczesniejszego powiadomienia rodzicow/prawnych
opiekunow i nauczycieli prowadzgcych zajecia o terminie zawodow, konkursu oraz miejsca,

w ktérych one sie odbeda.

STALE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH LEKCYJNYCH
1.Wychowanie fizyczne: dyrektor zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na
podstawie podania ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o zaswiadczenie
lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

2.Informatyka/ zajecia komputerowe oraz drugi jezyk obcy: dyrektor zwalnia ucznia z lekcji
informatyki/ zaje¢ komputerowych na podstawie podania ztozonego przez rodzica/prawnego
opiekuna i w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.
3.Religia i etyka: lekcje religii organizowane na podstawie odrebnych przepiséw sg zajeciami
obowigzkowymi dla ucznia, o ktorego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic zdecydowat,
chyba ze rodzic w dalszym czasie ztozy do dyrektora podanie, na podstawie ktérego uczen
zostaje zwolniony z tych =zaje¢. Rodzic moze w kazdym czasie podjg¢ decyzje
0 uczestniczeniu dziecka w zajeciach religii / etyki.

4 Wychowanie do zycia w rodzinie: zajecia wychowania do zycia w rodzinie organizowane
od klasy IV sg zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, ktérego rodzic wyrazit zgode na udziat
ucznia w tych zajeciach.

5.Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach edukacyjnych ,pozostaje w tym czasie pod
opiekg swietlicy szkolnej lub, po wczesniejszych ustaleniach z rodzicem, uczestniczy
w zajeciach dydaktycznych innego zespotu klasowego. W przypadku, gdy lekcja przedmiotu,
w nauce ktérego uczen nie uczestniczy, jest pierwszg lub ostatnig w danym dniu opieke
przejmuje rodzic.

6.Pod opiekg swietlicy szkolnej lub pedagoga pozostaje réwniez uczen, ktéry oczekuje na

zajecia edukacyjne w systemie klasowo-lekcyjnym.



7.Uczniowie klas | — Ill sg przekazywani pod opieke nauczycielowi swietlicy lub innemu
nauczycielowi przez nauczyciela prowadzgcego zajecia poprzedzajgce lekcje, w ktorej uczen
nie uczestniczy.

8.Uczniowie Il etapu edukacyjnego i klas gimnazjalnych stawiajg sie w Swietlicy lub w sali

lekcyjnej innego zespotu klasowego punktualnie z chwilg rozpoczecia odpowiedniej lekcji.

ORGANIZACJA ZAJEC TERAPEUTYCZNYCH

1.Uczen uczestniczy w zajeciach terapeutycznych w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz za zgodg rodzicéw/prawnych opiekunéw na uczestnictwo w tych
zajeciach ztozong w formie pisemne;.

2.Terminy zaje¢ terapeutycznych ustalane sag przez terapeute i zatwierdzane przez
dyrektora.

3.Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ terapeutycznych w opisany powyzej sposob,
zajecia te sg obowigzkowe.

4.Uczniowie klas | — Il odbierani sg z sali lekcyjnej lub ze swietlicy szkolnej przez terapeute
i przez niego odprowadzani po zakonczeniu zajec

.5.Uczniowie Il etapu edukacyjnego oraz klas gimnazjalnych stawiajg sie u terapeuty
punktualnie w terminie rozpoczecia zajec.

6. Frekwencja uczniéw na zajeciach terapeutycznych jest monitorowana na biezaco.

ORGANIZACJA ZAJEC POZALEKCYJNYCH

A. Kota przedmiotowe / kota zainteresowan

1.Uczen uczestniczy w zajeciach kot przedmiotowych/zainteresowan na podstawie jego
wyboru oraz deklaracji rodzicéw/prawnych opiekunéw.

2. Terminy zaje¢ kot ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez dyrektora.
3.Uczniowie klas | — Il pozostajg pod opiekg nauczycieli prowadzacych zajecia kota na
zasadach okreslonych dla uczniéw klas | - 111.

4.Uczniowie 1l etapu edukacyjnego oraz klas gimnazjalnych stawiajg sie na zajecia kofa

punktualnie w terminie rozpoczecia zajec.

B. Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze

1.Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz deklaracji rodzicow/prawnych opiekunéw

2.Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych w opisany powyzej

sposob, zajecia te sg obowigzkowe.



3.Terminy zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane
przez dyrektora.

4.Uczniowie Kklas | — lll pozostajg pod opiekg nauczycieli prowadzgcych zajecia dydaktyczno-
wyrownawcze na zasadach okreslonych dla uczniow klas | - 111.

5.Uczniowie 1l etapu edukacyjnego oraz klas gimnazjalnych stawiajg sie na zajecia
punktualnie w terminie rozpoczecia zajec.

6.Nauczyciele prowadzgcy zajecia dydaktyczno-wyrbwnawcze na biezgco monitorujg

frekwencje uczniow.

POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE
1.Uczen powinien zgtosi¢ informacje o ztym samopoczuciu nauczycielowi, wychowawcy lub
dyrekcji szkoty.

2.W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik szkoty ma
obowigzek odda¢ ucznia pod opieke nauczyciela, dyrektora, wicedyrektora lub pedagoga
szkolnego.

3.Uczniowi, ktory zgtasza zte samopoczucie nalezy zorganizowaé pomoc:

a) powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunow,

b) wezwa¢ pomoc medyczna,

c) wezwac¢ kompetentnych pracownikéw szkoty dysponujgcych przeszkoleniem w zakresie
pomocy przedmedycznej lub wyksztatceniem medycznym.

4 W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoty nalezy powiadomi¢ o tym rodzicow.
Majg oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty i zapewni¢ mu opieke medyczna.

5.W przypadku, gdy rodzic nie moze stawic sie po dziecko osobiscie, ucznia moze odebrac
inna, upowazniona przez rodzica osoba.

6.W przypadku nagtego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie
ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki i do czasu
pojawienia sie rodzicow (prawnych opiekunéw) towarzyszy mu wyznaczony przez dyrektora
nauczyciel lub dyrektor szkoty.

7.Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego ustnie inny pracownik powiadamia
nauczyciela prowadzgcego zajecia z uczniem o przyczynie jego nieobecnosci i przejeciu nad

nim opieki.

POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ULEGL WYPADKOWI
1.Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:
a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegoélnosci sprowadzajgc fachowg

pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy,



b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg —
prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2.0 kazdym wypadku nauczyciel, pod opiekg ktérego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia.

3.Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen -np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel powiadamia rodzica o zdarzeniu.

4 W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe.

5.0 wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwiocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

6.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty, dyrektor zawiadamia
niezwiocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

7.Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

8.Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/opiekun grupy i odpowiada
za nie.

9. Po zaistniatym wypadku, w wyniku ktérego uczeh zostat znacznie poszkodowany,
sporzadza sie dokumentacje powypadkowa:

a) nauczyciel przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z poszkodowanym uczniem i $wiadkami
zdarzenia,

b) sporzadza protokét powypadkowy, moze réwniez dotgczy¢ notatke stuzbowa,

c) w przypadku wezwania opieki lekarskiej nauczyciel, dyrektor, wicedyrektor uzyskuje opinie
lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku,

d) jesli istnieje taka potrzeba sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku,

e) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow/opiekundéw prawnych poszkodowanego ucznia,

f) kopie protokotu dorecza sie rodzicom/prawnym opiekunom, organowi prowadzgcemu lub
organowi sprawujgcemu nadzor pedagogiczny na ich wniosek,

10.Prowadzony jest rejestr wypadkow.



POSTEPOWANIE Z UCZNIEM Z ZABURZENIAMI ZACHOWANIA
Poprzez zaburzenia zachowania rozumie sie:

a) powtarzajgce sie zachowania utrudniajgce prowadzenie zajec, np. gtosne rozmowy,
chodzenie po klasie, smiechy, niekontrolowany i niczym nieuzasadniony ptacz,
wykonywanie dziwnych i obrazliwych gestow,

b) zabieranie i chowanie przedmiotow nalezgcych do innych uczniéw,

) uszkadzanie lub niszczenie mienia szkolnego.

1.Przeprowadzenie rozmowy z uczniem, uswiadomienie mu nieodpowiedniego zachowania.
2.Poinformowanie wychowawcy i dyrekcji szkoty o zdarzeniu.

3.Sporzgdzenie notatki stuzbowej przez nauczyciela i powiadomienie rodzicow o zachowaniu
ucznia.

4. W przypadku utrzymujgcych sie trudnosci wychowawczych z uczniem, pedagog szkolny
we wspotpracy z wychowawcg i rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia przeprowadza
diagnoze problemow wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

5.Pedagog ustala system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych w celu eliminacji
zachowan niepozgdanych. JeSli istnieje taka potrzeba, ustalenia zostajg zapisane
i opatrzone podpisami rodzicow, wychowawcy i pedagoga.

6.Jesli ustalone przez szkote dziatania nie przyniosg oczekiwanych rezultatéw, rodzic
zobowigzany jest do przeprowadzenia diagnozy dziecka w Poradni Pedagogiczno —
Psychologicznej lub przez lekarza specjaliste w celu otrzymania dalszych wskazéwek
dotyczgcych postepowania z uczniem.

6.. W przypadku wyczerpania wszystkich wyzej wymienionych mozliwosci i braku poprawy
zachowania ucznia Ilub braku wspotpracy ze strony rodzicow, dyrekcja szkoty
w porozumieniu z radg pedagogiczng moze wystgpi¢ z wnioskiem do Zarzadu AKT nr 4

Z prosbg o skredlenie ucznia ze szkoty.

POSTEPOWANIE W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIA DEMORALIZACJA
LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

A. Podejrzenie popetnienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoty.

SZKOtA NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOSCI ZA PRZEDMIOTY WARTOSCIOWE PRZYNOSZONE PRZEZ UCZNIA DO
SZKOLY!

1.W przypadku kradziezy nalezy poinformowa¢ o zdarzeniu wychowawce lub dyrektora
szkoty.

2.Wychowaweca lub inny nauczyciel przeprowadza rozmowe z osobg poszkodowana.
3.Wychowawca, pedagog lub dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem lub uczniami
podejrzanymi o dokonanie kradziezy, wyjasniajgc sytuacje.

4.Fakt kradziezy wychowawca dokumentuje, sporzadzajac notatke stuzbowa.



5. O zaistniatym zdarzeniu wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.

6. Dyrektor szkoly moze podjg¢ decyzje o wezwaniu policji, o ile problem nie zostanie
rozwigzany w szkole.

7. Uczen, ktéremu w toku postepowania wyjasdniajgcego, udowodniono kradziez, podlega
karom przewidzianym w Statucie szkoty.

B. Agresywne zachowanie ucznia

1.Przerwanie zachowania agresywnego - odizolowanie ucznia od innych uczniow
(rozdzielenie bijgcych sie ucznidw lub przytrzymanie ucznia w przypadku napadu agresji).
2.Wyjasnienie zaistniatego zdarzenia:

a) zidentyfikowanie ofiary i udzielenie jej niezbednej pomocy,

b) zidentyfikowanie agresora i swiadkéw zdarzenia,

¢) wystuchanie relacji oséb biorgcych udziat w zdarzeniu oraz swiadkow.

3.Przeprowadzenie rozmowy z ucznhiem, uswiadomienie mu nieodpowiedniego zachowania
(rozmowa powinna odby¢ sie w miejscu, w ktérym uczeh ma zapewniony spokdj i nie ma
W nim 0so6b niezainteresowanych sprawg).

4.Poinformowanie wychowawcy i dyrektora o zdarzeniu —zachowaniu agresywnym.
5.Sporzadzenie notatki przez nauczyciela-Swiadka zdarzenia (opis zdarzenia, osoby
uczestniczace, sprawca, poszkodowany).

6.Powiadomienie rodzicow ucznidw uczestniczgcych w zdarzeniu o zaistniatej sytuacji przez
wychowawce, w szczegolnych wypadkach przez swiadka zdarzenia.

7.W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepiania, itp.) wychowawca przeprowadza z rodzicem rozmowe w celu ustalenia
odpowiednich form i metod wychowawczych. Moze tez zasugerowa¢ koniecznosé
zdiagnozowania dziecka w PPP lub przez lekarza specjaliste, w celu otrzymania dalszych
wskazowek dotyczacych postepowania z uczniem.

8.W przypadku pojawienia sie szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych (uzycie
niebezpiecznego narzedzia, znecanie sie fizyczne i psychiczne, pobicie z uszkodzeniem
ciala) dyrektor szkoly moze zawiadomié¢ o zaistniatym zdarzeniu Posterunek Policji,
po wczesniejszym powiadomieniu rodzicoOw agresywnego ucznia.

9.W zaleznosci od konkretnego zdarzenia, jego przyczyn i nastepstw nalezy wyciggnac
w stosunku do ucznia bgdz uczniow agresywnych konsekwencje w oparciu o przewidziane
w Statucie kary.

10.W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow i zostaty
wyczerpane wszystkie Srodki wychowawcze, uczen ten zostaje skreslony z listy ucznidw.
Ponadto: W przypadku braku poprawy zachowania agresywnego ucznia przy braku

wspotpracy ze strony rodzicéw, dyrektor szkoty moze skierowaé wniosek do Sadu



Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie $rodka wychowawczego
zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

C. Podejrzenie popetnienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoty lub wobec
innego ucznia szkoty
1.Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek wymuszenia, niezwtocznie powiadamia o
tym fakcie wychowawce lub pedagoga. Pod nieobecno$¢ pedagoga — dyrektora lub
wicedyrektora szkoty.
2.Wychowawca i pedagog (dyrektor, wicedyrektor) przeprowadzajg rozmowe z ofiarg
zdarzenia, udzielajgc jej wsparcia i porady.
3.Wychowawca i pedagog (dyrektor, wicedyrektor) ustalajg okolicznosci zdarzenia.

4 Wychowawca powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia (uczniow).

D. Uczen przebywajgcy na terenie szkoty w stanie sugerujgcym spozycie alkoholu
1.Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce i pedagoga oraz
sporzgdza notatke.
2.Ucznia nalezy odizolowac¢ (uczen nie moze pozostawac bez opieki).
3.Pedagog szkolny, wychowawca lub inny nauczyciel zawiadamia o fakcie rodzicow
i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Z rozmowy
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia dyrektor szkoty lub wychowawca klasy sporzgdza
notatke, w ktérej zawiera informacje, co do przebiegu spotkania i przekazania ucznia
rodzicom. Rodzice podpisujg notatke, potwierdzajgc w ten sposdb odbidr dziecka ze szkoty.
4.Pedagog szkolny, wychowawca lub inny nauczyciel moze wezwac lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwo$ci, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne.
5.Gdy rodzice odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przeniesieniu
go do placowki stuzby zdrowia decyduje lekarz.
6.Gdy rodzice nie zgtaszajg sie po dziecko, a jest ono agresywne, pedagog, wychowawca
lub inny nauczyciel powiadamia policje.

7.0 zaistniatej sytuacji pedagog informuje dyrekcje szkoty.

E. Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu
1.Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach pedagoga, wychowawce, dyrekcje szkoty.
2.Ucznia nalezy odizolowac.

3.W obecnosci drugiej osoby dorostej pedagog zada okazania zawartosci plecaka, torby
(samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie dla
policji).

4.Jezeli uczen wyda alkohol dobrowolnie, pedagog, wychowawca, dyrektor szkoty
sporzgdza notatke stuzbowg i powiadamia rodzicow.

5.Jezeli uczen odmawia wspoOtpracy, pedagog lub inny pracownik szkoty niezwitocznie

powiadamia o zaistniatlym zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.



6.Po sporzadzeniu notatki stuzbowej i zapoznaniu z nig rodzicow/prawnych opiekunow,
uczen i jego rodzice zostajg poinformowani o natozeniu kary na ucznia przewidzianej
w Statucie szkoty.

F. Podejrzenie, ze na terenie szkoty przebywa uczen znajdujacy sie pod wplywem

narkotykow

1.Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze na terenie szkoty przebywa uczen bedacy pod wptywem
narkotykdéw, informuje o tym niezwlocznie wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego oraz
dyrektora szkoty.

2.Z uwagi na bezpieczenstwo takiego ucznia, nauczyciel lub inny wyznaczony pracownik
szkoty umieszcza go w miejscu niedostepnym dla innych oséb (w sali lub w innym
pomieszczeniu niedostepnym dla pozostatych uczniéw) i sprawuje nad nim opieke.
3.Nauczyciel wzywa do szkoly pogotowie w celu stwierdzenia lub wykluczenia stanu
odurzenia ucznia, a gdy jest to konieczne - udzielenia mu pierwszej pomocy.

4 Wychowawca ucznia lub dyrektor szkoty informuje rodzicow/prawnych opiekunow ucznia,
zobowigzujgc ich do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty, chyba ze wczesniej zostat
zabrany przez pogotowie.

5.Podczas spotkania z rodzicami obecni sg: dyrektor szkoty, wychowawca klasy oraz
pedagog szkolny (jesli to mozliwe). Z rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
dyrektor szkoty lub wychowawca klasy sporzgdza notatke, w ktérej zawiera informacje, co do
przebiegu spotkania i przekazania ucznia rodzicom. Rodzice podpisujg notatke,
potwierdzajgc w ten sposdb odbior dziecka ze szkoty.

6.W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoty lub braku mozliwosci nawigzania
kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka lekarz z pogotowia, po zbadaniu ucznia,
decyduje o jego przewiezieniu do szpitala lub przekazaniu go funkcjonariuszom policiji.

7.W przypadku, gdy uczen jest agresywny i stwarza zagrozenie dla innych uczniéw lub
pracownikéw szkoty, a rodzice odmawiajg jego odbioru lub nie jest mozliwe nawigzanie
Z nimi kontaktu, dyrektor szkoty zawiadamia o zdarzeniu policje. Policja zawiadamia réwniez
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, a gdy uczen nie ma ukonczonych 18 lat - sad
rodzinny.

8.W przypadku powtarzania sie podobnych zdarzen w stosunku do tego samego ucznia
dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomi¢ o tym policje (wydziat do spraw nieletnich) oraz
sad rodzinny, gdy uczen nie ukonczyt 18 roku zycia.

9.Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje decyzje
0 wymierzeniu uczniowi - sprawcy kary przewidzianej w Statucie szkoty.

10.Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzgdzajgc notatke, ktdrg przekazuje dyrektorowi.



G. Podejrzenie posiadania przez ucznia substancji przypominajgcej narkotyki
1.W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada narkotyki, srodki odurzajgce
lub dopalacze, powinien zazgdaé od niego, w obecnosci innego nauczyciela lub pracownika
szkoty, przekazania mu podejrzanej substancji, pokazania zawartosci plecaka, kieszeni.
Nalezy pamietaé, ze nauczyciel nie jest uprawniony do przeszukania odziezy ucznia ani
posiadanych przez niego przedmiotow (plecaka, torby), czynnos$¢ ta jest zastrzezona
wytacznie dla funkcjonariuszy policji.
2.Nauczyciel niezwtocznie informuje o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce
klasy.
3.Wychowawca klasy, do ktérej uczeszcza uczen, informuje o zdarzeniu rodzicéw/prawnych
opiekundéw ucznia, zobowigzujgc ich do niezwlocznego przybycia do szkoty. Podczas
rozmowy z rodzicami wychowawca klasy informuje o dokonanych ustaleniach oraz
konsekwencjach wyciggnietych wobec ucznia.
4 W przypadku, gdy uczen odmawia wydania substancji oraz ujawnienia zawartosci
torby/plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, kiéra na podstawie przepisbw prawa moze
dokona¢ przeszukania ucznia oraz zabezpieczy¢ podejrzang substancje celem przekazania
jej nastepnie do badan laboratoryjnych i jednoznacznego stwierdzenia jej rodzaju.
5.Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi posiadane substancje Ilub $rodki,
wychowawca w rozmowie z uczniem podejmuje prébe ustalenia, od kogo ma podejrzane
substancje, kiedy je nabyt oraz za jakg kwote, czy byto to jednorazowe, czy wielokrotne
nabycie, a nastepnie wzywa na teren szkoty policje i przekazuje funkcjonariuszom otrzymane
od ucznia substancje.
6.W kazdym przypadku popetnienia przez ucznia czynu zabronionego (przez ucznia, ktory
ukonczyt 13 rok zycia, ale przed ukonczeniem 17 lat) lub przestepstwa (przez ucznia
powyzej 17 roku zycia) posiadania srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych,
wprowadzania do obrotu srodkdéw odurzajgcych, udzielania innej osobie, utatwiania lub
umozliwiania ich uzycia oraz naktaniania do ich uzycia dyrektor szkoty ma obowigzek
niezwiocznie powiadomi¢ policje lub prokurature, a w przypadku ucznia w wieku od 13 do 17
roku zycia - réwniez sgd rodzinny.
7.Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w Statucie szkoty.

H. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajgcg wygladem narkotyk lub inny srodek odurzajgcy
1.Nauczyciel, zachowujgc Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych lub przed zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje (o ile
jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy znaleziona

substancja.



2.Nie wolno substancji wycigga¢ z opakowania, przesypywac, przelewaé, wachag,
sprawdzac¢ smaku, dotykac. Substancje nalezy umiesci¢ w pomieszczeniu niedostepnym dla
innych oséb, nie pozostawiajgc jej bez nadzoru-nawet w pomieszczeniu zamknigetym.
3.Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktoéry wzywa policje.
4.Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje
dotyczgce szczegotdéw zdarzenia.
I. Informacja o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywaniu srodkéw odurzajgcych
poza zajeciami szkolnymi
1.Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga o zaistniatym zdarzeniu.
2.Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami oraz sporzgdza
notatke.
3.0 zdarzeniu zostajg poinformowani rodzice/prawni opiekunowie ucznia.
J. Informacja o popetnieniu przez ucznia innych czynéw zabronionych poza terenem
szkoty
1.Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga o zaistniatym zdarzeniu.
2.Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe Zz uczniem i jego rodzicami oraz
sporzgdza notatke.
3.0 zdarzeniu zostajg poinformowani rodzice/prawni opiekunowie ucznia.
K. Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komorkowy).
1.Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, niezwiocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce, pedagoga, dyrekcje szkoty.
2.Wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowe z ofiarg cyberprzemocy, udzielajgc jej
wsparcia.
3.Wychowawca, pedagog, dyrekcja szkoly ustalajg okolicznosci zdarzenia, ewentualnych
Swiadkow.
4 Wychowawca i pedagog przy pomocy nauczyciela informatyki zabezpieczajg dowody
i ewentualnie ustalajg tozsamos$¢ sprawcy.
5.Pedagog, dyrektor szkoty zawiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia i policje.
6.Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczen naszej szkoty, wychowawca zawiadamia
rodzicéw i naktada kare na sprawce zgodnie z zapisami Statutu szkoty.
7.Wychowawca i pedagog monitorujg sytuacje poszkodowanego ucznia i udzielajg pomocy
psychologicznej.
Zasady korzystania z telefonéw komoérkowych na terenie szkofy reguluje odrebna

procedura.



UCZESTNICTWO UCZNIA W ZAWODACH SPORTOWYCH, KONKURSACH
POZA TERENEM SZKOLY

1.Uczen uczestniczy w zawodach sportowych, konkursach na podstawie kwalifikaciji
dokonanej przez nauczyciela wychowania fizycznego lub innego nauczyciela przedmiotu
i pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekundw.

2.W trakcie zawodow, konkurséw uczen pozostaje pod opiekg wyznaczonego nauczyciela.

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH | IMPREZ POZA SZKOLA

1.Szkota moze organizowa¢ dla wychowankow i ucznidow réznorodne formy krajoznawstwa
i turystyki.

2.W organizowaniu form krajoznawstwa i turystyki, szkota moze wspétdziata¢ ze stowa-
rzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnoéci jest krajoznawstwo
i turystyka.

3.0rganizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegolnosci:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrod dzieci i miodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

h) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

i) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

4 Krajoznawstwo i turystyka moze byC organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

5.0rganizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

a) wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne - inicjowane i realizowane przez
nauczycieli w ramach realizacji podstawy programowej,

b) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

c) imprezy wyjazdowe -zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

6.0rganizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan

i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej.



7.Szkota moze organizowaé wycieczki i imprezy zagraniczne w formach wymienionych w p.
5. Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez zagranicznych wyraza dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

8.Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych odby-
wajgcych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody ich rodzicéw prawnych
opiekundw.

9.Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje sie uczestnikow i ich rodzicéw/prawnych opiekunéw o podjetych
ustaleniach, a w szczegdlnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

10.Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy spos$réd pracownikéw
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

11.Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty, osoba petnoletnia, ktora:

a) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

b) jest instruktorem harcerskim,

c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

12.Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegolnosci:

a) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy, przedstawia je dyrektorowi do
zatwierdzenia,

b) zapoznaje z planem wycieczki rodzicéw i uczniow,

) przedstawia dyrektorowi do zatwierdzenia karte wycieczki,

d) zapoznaje z regulaminem wszystkich uczestnikow,

e) gromadzi petng dokumentacje i przedstawia jg dyrektorowi/wicedyrektorowi,

f) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzér w tym zakresie,

g) zapoznaje uczestnikbw z zasadami bezpieczehstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

h) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

i) nadzoruje wyposazenie uczestnikow oraz kompletuje apteczke pierwszej pomocy,

J) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

k) dokonuje podziatu zadan wsrod uczestnikow,

[) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,

) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej

zakonczeniu.



13.0piekunem wycieczki lub imprezy moze by¢é nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty, inna petnoletnia osoba, ktérej obecno$¢ na wycieczce uzasadniona jest
posiadanymi kwalifikacjami umozliwiajgcymi realizacje treSci podstawy programowej
podczas wycieczki.

14.0Opiekun w szczegodlnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy,

c) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

15.Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie
sie w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej
wycieczki lub imprezy.

16.Dla zapewnienia uczniom petnego bezpieczenstwa podczas wycieczek konieczne jest
przydzielenie wedtug nastepujgcych zasad:

a) jeden opiekun na 9 uczestnikdw przy przejazdach kolejowych,

b) jeden opiekun na 100s6b (w przypadku dzieci do10 roku zycia) i jeden opiekun na
20 oséb (w przypadku dzieci powyzej10 roku zycia),w innego rodzaju wycieczkach,

c¢) jeden opiekun na 10 lub 20 oséb podczas wycieczek przedmiotowych w miejscu, ktére jest
siedzibg szkoty,

d) jeden opiekun na 15 ucznidéw, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie autobusem poza
miejscowosé, ktéra jest siedzibg szkoty,

e) jeden opiekun na 10 os6b na wycieczki gorskie,

f) jeden opiekun na 10-13 os6b na wycieczkach rowerowych.

17.Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia.

18.Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownikow i opiekunow wycieczek lub imprez, moze byc¢
finansowana ze Srodkdéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci z odpfatnosci uczniow

biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie.



Zatlgcznik — szczegotowe procedury prowadzenia wycieczek

| WYCIECZKI AUTOKAROWE

1.Pojazd przewozgcy zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat |,
oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy zéttej z symbolem dzieci
barwy czarnej.

2.W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone chyba, Zze sg
wykonane z materiatu odblaskowego.

3.Kierujgcy tym pojazdem jest zobowigzany wigczy¢ swiatta awaryjne podczas wsiadania
i wysiadania dzieci i mtodziezy.

4.Kierowca musi posiadaC potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy i gasnice.

5.Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu
drogowym Dz.U. 129 poz. 1444).

6.0Opiekun musi przebywaé ze swojg grupg w pojezdzie, jesli grupa zostaje rozdzielona na
dwa pojazdy, w kazdym z nich znajdujg sie opiekunowie.

7.llos¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczac iloéci miejsc siedzgcych w pojezdzie.
8.Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

9.0piekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci Srodkowej autokaru.
10.Uczniowie sprawiajgcy trudnosci wychowawcze oraz Zle znoszacy podrdz siedzg przy
opiekunach.

11.Uczniowie i opiekunowie majg zapiete pasy bezpieczehstwa.

12.Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze
swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

13.Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczkg pierwszej pomocy.

14.Bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

15.Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak, aby nie wylaty
sie.

16.Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy tak zaplanowac przerwy, aby uczniowie
mogli zjes¢ positek.

17.Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow.

18.W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.

19.Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikow.

20.Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej

widocznosci.



21.0Opiekunowie wycieczki dbajg o fad i porzadek w autokarze (zasady czystosci ustalone

z kierowca).

Il PRZEJAZDY POCIAGAMI

1.0piekun musi przebywac z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wiecej
wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczes$niejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatow.

2.Zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie srodkéw pierwszej pomocy —
jak w przypadku przejazdu autokarem.

3.Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.

4.W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé sie na swoich miejscach
siedzgcych.

5.Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacije

szkolne uczestnikdéw powinien posiadac kierownik wycieczki.

Il ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1.Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi byé
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego, aby
W razie zgubienia sie potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki .

2.W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a drugi, idgc
na koncu zamykat jg .

3.0Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktérys z ucznidow pozostat za nim.
4.0baj opiekunowie powinni porusza¢ sie w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciagnieciu grupy.

5.Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywaé sie
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

6.Szczegoblng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie, nalezy
pamieta¢, ze przechodzenie powinno odbyc¢ sie w taki sposob, by cata grupa przekroczyta
jezdnie razem.

7.W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:

a) znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociggu, tramwaju,
metra),

b) znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadag,

¢) znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankoéw do przejechania,

d) posiadali wazne bilety na przejazd.



8.Wtadze niektérych miast wprowadzity obowigzek korzystania z ustug miejscowych
przewodnikédw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzglednié przygotowujgc

wycieczke szkolng.

IV WYCIECZKI ROWEROWE

1.Liczba rowerow w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac¢ 15.

2.0dlegtos¢ miedzy kolumnami rowerow nie moze by¢ mniejsza niz 200 metrow.

3.0dlegtos¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

4.Kolumne roweréw oznacza sie biatg choragiewkyg z przodu, z tylu umieszcza sie wysuniety
lizak zamontowany do siodetka.

5.Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujgcego pojazdem od przestrzegania obowigzujgcych
przepisdw ruchu drogowego.

6.Uczestnicy wycieczek rowerowych muszg mie¢ karty rowerowe i kaski ochronne.

7.Zaleca sie tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 —3 dorostych.

8.Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos$¢, a w razie potrzeby
przypomnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.

9.0piekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy
i dystans wedtug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego z uczestnikow.
10.Dlugosc¢ dziennych odcinkow trasy nie powinna przekraczaé 50 km.

11.Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winni sprawdzi¢, czy wszystkie rowery znajdujg
sie w nalezytym stanie technicznym i posiadajg wymagane przepisami wyposazenie, m.in.
oSwietlenie roweru i ,odblaski”.

12.0piekun powinien posiada¢ przynajmniej jedng apteczke oraz podstawowe czesci
zamienne i narzedzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

13.W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke, jadgc jak najblizej prawej
krawedzi jezdni. Tuz za nim winni poruszaé¢ sie najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu
drogowym zakazuje jazdy obok siebie.

14.Kolumne zamyka drugi opiekun.

15.Wszyscy rowerzysci powinni stosowa¢ zasade ograniczonego zaufania.

16.Korzystanie z chodnika przez kierujgcego rowerem jest dozwolone jedynie w razie braku
drogi (Sciezki) dla rowerdw i niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony jest na niej

ruch pojazdéw samochodowych z predkoscig wiekszg niz 60 km/h.



V WYCIECZKI PIESZE

1.0rganizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych.

2.Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 10 lub 20 uczniow.

3.Przy korzystaniu ze srodkow komunikacji opieka musi by¢ zwiekszona w zaleznosci od
odlegtosci, a takze wieku uczniow. Jesli wycieczka bedzie sie odbywata poza miejscowoscia,
w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun powinien przypadac dla grupy do 15 uczniow.
4.W przypadku dzieci do lat 10 poruszajgcych sie w kolumnie, stosuje sie przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego(art. 11 ust. 1i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej kolumny
prowadzi jg po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza sie lewg
strong jezdni.

5.Piesi ponizej 10 lat nie mogg przebywa¢ na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. 0 zmroku).

6.Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza sie prawg strong jezdni, tak jak pojazdy.
Dlugos¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgledow bezpieczenstwa
kolumny nie mogg znajdowac sie na jezdni w czasie mgty.

7.0soba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

8.Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa sie w warunkach
niedostatecznej widocznosci, to pierwszy i ostatni z idgcych niosg latarki ze swiattem biatym.
9.Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy
odblaskowe.

ZAJECIA POZA TERENEM SZKOLY

1.Podczas zaje¢ dydaktycznych obowigzkowych i dodatkowych odbywajgcych sie poza
terenem szkoty ucznia obowigzujg zasady bezpieczenstwa jak na zajeciach szkolnych.
2.Uczniowie pozostajg pod opieka nauczyciela prowadzgcego zajecia. Podczas zajeC
odbywajacych sie w okolicy szkoty na jednego opiekuna nie moze przypadac wiecej niz 30-tu
uczniow.

3.Wyjscie na zajecia nauczyciel zgtasza dyrektorowi lub wicedyrektorowi. Wyjscie

dokumentuje wpisem w rejestrze wyjsc.



ORGANIZOWANIE IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1.Szkota organizuje, wspoétorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy. Mogg
one mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, Srodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogolnopolskich i miedzynarodowych.

2.Przez impreze czy uroczystosc szkolng rozumie sie:

a)akademie szkolng,

b)apel uczniowski,

c)uroczystosci okolicznosciowe: jasetka, spotkanie wielkanocne,

d)konkursy wewnagtrzszkolne/zewnetrzne,

e)dyskoteke: zabawe, bal.

3.0rganizacjq takiej imprezy zajmuje sie wyznaczony nauczyciel.

4.Szczegoty dotyczace przebiegu organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

6.Podczas imprezy/uroczystosci uczniowie pozostajg pod opiekg wyznaczonego
nauczyciela, ktéry ma obowigzek zadba¢ o bezpieczehstwo wszystkich uczestnikéw

i odpowiedni poziom przedsiewziecia.

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

1.Wszystkie komputery, z ktérych korzystajg uczniowie sg zabezpieczone oprogramowaniem
antywirusowymi programem ,Beniamin” utrudniajgcym uczniom dostep do tredci
niepozgdanych oraz dajgcym mozliwo$¢ petnej kontroli nad komputerem uczniowskim.
2.Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

3.W trakcie zajeC uczniowie majg obowigzek:

a) przestrzegac regulaminu pracowni komputerowej,

b) przestrzega¢ netykiety,

c) przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych
0sob,

d) nie przekazywa¢ danych osobowych,

e) nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela,

f) nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody i wiedzy nauczyciela,

g) nie zapisywac na dysku komputeréow Sciggnietych z Internetu plikéw bez zgody i wiedzy
nauczyciela,

h) nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www i na dysku komputera,

i) w razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrdci¢ sie do nauczyciela o pomaoc.
4.Pedagog lub wychowawca ma obowigzek uswiadomié¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z
Internetem.



5.Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosic¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujgcym sie sSciganiem przestepstw

internetowych.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIAW STOSUNKU DO
NAUCZYCIELA

A. Zniewazenie nauczyciela.

1.Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga, dyrektora,
wicedyrektora.

2.Pedagog, dyrektor, wicedyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujgcg oraz
wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego.

3.Pedagog, dyrektor, wicedyrektor informuje o zdarzeniu wychowawce oraz
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

4.Sporzadza sie notatke dotyczgcg zdarzenia.

5.W przypadku powtarzajgcych sie zachowan agresywnych pedagog, dyrektor, wicedyrektor
informuje policje.

6.Pedagog, dyrektor, wicedyrektor informuje rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
0 powiadomieniu policji.

B. Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela / innego pracownika szkoty

1.Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia nietykalnosci dyrektorowi szkoty.
2.Dyrektor szkoty powiadamia policje oraz rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

C. Naruszenie mienia nauczyciela / innego pracownika szkoty

1.Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia mienia dyrektorowi szkoty.

2.Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia i ewentualnie policje.



